
•	 In deiner Funktion hast Du täglich via Telefon oder 
E-Mail Kontakt zu deinen Kunden und arbeitest dabei 
eng mit deinen Kollegen aus verschiedenen Abteilungen 
- wie der Technik, Kalkulation oder dem Marketing - 
zusammen. 

•	 Du organisierst und begleitest den gesamten 
Prozessablauf von der Angebotsstellung bis zur 
termingerechten Anlieferung.

•	 Du berätst deine Kunden in produktspezifischen und in 
Logistik- und Transportfragen.

•	 Du erstellst Fracht- und Exportdokumente.

QUALIFIKATION:

•	 Abgeschlossene Ausbildung in einem 
kaufmännischen Beruf (höhere Schule oder 
Lehre) sowie Berufserfahrung idealerweise im 
Verkaufsinnendienst bzw. Speditionsgewerbe

•	 Der Kontakt zu Menschen macht dir Spaß, egal ob in 
deutscher oder englischer Sprache

•	 Sehr gute MS-Office Kenntnisse sowie idealerweise 
Erfahrung mit einem ERP-System

Standort: Ternberg, (20-38,5h/Woche), sofortiger Eintritt möglich 

Als wichtiger Teil unseres Verkaufsteams übernimmst Du eigene internationale Kunden, welche gemein-
sam mit den reisenden Außendienstkollegen betreut werden.

Zusammenhalt und ein gutes Arbeitsklima sind uns ebenso wichtig wie das Streben nach 
Optimierung. Kurze und unbürokratische Entscheidungswege sowie ein eigenverantwortliches 
Arbeiten sind für uns der Weg zum Ziel. Wir bieten flexible Arbeitszeiten mit einer Kernzeit von 9-15 Uhr.

Das monatliche Bruttomindestgehalt für diese Position beträgt laut Kollektivvertrag (metallverarbeitende 
Industrie) € 2.566,17 auf Vollzeitbasis (38,5 h/W).

Eine Überzahlung bei entsprechender Qualifikation ist möglich!

WARUM SIBU DESIGN?

Dann sende uns bitte deine Bewerbung samt Lebenslauf und Foto an: 
Maria Gmainer-Pranzl, gmainer-pranzl@sibu.at

BEREIT FÜR EINE NEUE HERAUSFORDERUNG?

Wir suchen dich!

BACK- &
FRONTOFFICE

(m/w/d)

HAUPTAUFGABEN:

VERTRIEBS- 
INNENDIENST

Wir suchen dich!

BACK- &
FRONTOFFICE

(m/w/d)


